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*A organização do evento se reserva no direito de realizar, de forma superveniente, 
alterações na programação. A substituição de palestrante poderá ocorrer em face da 
indisponibilidade do palestrante/instrutor após a confirmação do convite ou mesmo 
em razão de caso fortuito ou força maior.

OBJETIVOS DO CURSO 
Capacitar os participantes para a elaboração, análise e 

revisão de editais de licitação nas modalidades pregão e 

concorrência, em conformidade com a Lei nº 14.133/2021 

e com a regulamentação federal aplicável, abordando 

aspectos teóricos e práticos que assegurem clareza, 

legalidade, eficiência e segurança jurídica nos processos 

licitatórios.

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 
· Apresentar os principais conceitos relacionados à 

elaboração de editais de licitação. 

· Compreender a estrutura normativa e os fundamentos da 

nova legislação de licitações e contratos administrativos. 

· Analisar as cláusulas essenciais que devem compor os 

editais de pregão e concorrência. 

· Orientar sobre a correta definição do objeto, critérios de 

julgamento, condições de participação e habilitação. 

· Discutir boas práticas para elaboração de cláusulas 

relativas à matriz de riscos, garantias e sanções. 

· Identificar aspectos relevantes relacionados à publicidade, 

impugnações e pedidos de esclarecimentos. 

· Desenvolver habilidades para redação clara, objetiva e 

juridicamente segura dos editais. 

· Apresentar orientações para padronização de editais na 

Administração Pública. 

· Demonstrar possibilidades de utilização de ferramentas de 

inteligência artificial como apoio à elaboração de editais. 

· Promover análise prática de situações recorrentes na 

elaboração de instrumentos convocatórios.

PÚBLICO-ALVO

O curso é destinado a profissionais que 

atuam ou pretendem atuar nos processos de 

contratação pública, especialmente:

· Servidores públicos envolvidos na 

elaboração, análise ou aprovação de editais 

de licitação.

· Pregoeiros, agentes de contratação e 

membros de equipes de apoio.

· Gestores e fiscais de contratos 

administrativos.

· Assessores e procuradores jurídicos que 

realizam análise de editais.

· Auditores e controladores internos.

· Profissionais das áreas administrativa, 

jurídica, de compras e de planejamento das 

organizações públicas.

· Consultores e profissionais que prestam 

assessoria em licitações e contratos 

administrativos.

· Demais interessados em aprofundar 

conhecimentos sobre elaboração de editais 

conforme a nova legislação de licitações.

CARGA HORÁRIA | 16H

MATERIAL DE APOIO

Apostila com conteúdo exclusivo do evento; 

Certificado Geral com carga horária 

de 16 horas. 
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MODALIDADE ONLINE
Serão 2 dias de encontro, realizado em 27 e 28 de Maio de 2026, totalizando 16 horas de capacitação. 

09:00 às 12:00
12:00 às 13:00
13:00 às 15:30
15:30 às 15:45
15:45 às 17:30

HORÁRIOS

|  Aula
|  Almoço
|  Aula
|  Coffee Break
|  Aula



3

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
I - Conceitos

II – Legislação aplicável – com base na Lei 14.133/2021 e na normatização federal

III – Cláusulas necessárias ao edital - análises e sugestões de boas práticas com relação às principais cláusulas, com 
base na legislação, na doutrina e na jurisprudência aplicáveis:

a) Preâmbulo

b) Escolha da modalidade

c) Regime de execução

d) Definição do objeto no edital (natureza, quantitativos, princípio da padronização, indicação e vedação de marcas, 
pré-qualificação de bens, formação de lotes, conhecimento das condições do objeto, etc.)

e) Prazo e condições de fornecimento/execução

f) Duração e prorrogação dos contratos

g) Garantias para a contratação

h) Matriz de risco

i) Formas de disputa

j) Critérios de julgamento e de aceitabilidade das propostas (Preço de referência / Preço estimado / Preço máximo 
aceitável / Inexequibilidade dos preços)

k) Amostras e prova de conceito

l) Condições de participação/habilitação:

	 i. Habilitação jurídica

	 ii. Regularidade fiscal, social e trabalhista

	 iii. Qualificação econômico-financeira

	 iv. Qualificação técnica

m) Condições de recebimento

n) Condições de medição e pagamento
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o) Critérios de reajuste e de repactuação

p) Sanções por inadimplemento

IV – Anexos ao edital

V - Minuta do contrato - Prazo e condições para assinatura do contrato

VI - Análise jurídica

VII - Competências para elaboração, aprovação, expedição e modificação dos editais

VIII - Publicidade dos editais

IX - Impugnação e esclarecimentos

X - Aspectos redacionais importantes para clareza, objetividade e segurança jurídica dos editais

XI - Padronização dos editais

XII - Uso da Inteligência Artificial para auxiliar na confecção dos editais
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SIMONE ZANOTELLO 
Doutora em Direito Administrativo

Advogada e consultora jurídica na área de contratações públicas, atuando há mais de 30 anos. 

Doutora em Direito Administrativo pela PUC-SP. Mestre em Direito da Sociedade da Informação 

(ênfase em políticas públicas com o uso da TI) pela UniFMU-SP. Pós-graduada em Administração 

Pública e em Direito Administrativo pela PUC-SP. Extensão em Direito Contratual. Possui Certificação 

CP3P-F (Certificado Profissional Internacional de Parcerias Público-Privadas). Secretária Adjunta 

da Casa Civil na Prefeitura de Jundiaí-SP. Atuou por 8 anos como Gestora de Administração e 

Gestão de Pessoas na Prefeitura de Jundiaí e como Conselheira de Administração de Empresa 

Estatal. Professora do Centro Universitário Padre Anchieta – Jundiaí-SP, nas disciplinas de Direito 

Administrativo e Português Jurídico, nos Cursos de Direito e de Gestão Pública. Professora de 

Direito Administrativo em Cursos de Pós-Graduação. Autora de diversos artigos e obras jurídicas. 

Formada em Letras, com pós-graduação em Gramática da Língua Portuguesa. Integrante do 

Instituto Brasileiro de Direito Administrativo Sancionador – IDASAN. Integrante da Academia 

Jundiaiense de Letras Jurídicas e da Academia Jundiaiense de Letras. Colaboradora das revistas 

“O Pregoeiro” e “Negócios Públicos” da Editora Negócios Públicos – Curitiba-PR e do Portal 

Sollicita. Conselheira Editorial dos periódicos SLC – Solução em Licitações e Contratos & SAM – 

Solução em Direito Administrativo e Municipal, ambos editados pela SGP – Soluções em Gestão 

Pública. Link de acesso à plataforma Lattes: http://lattes.cnpq.br/6358387704788134. Linkedin: 

https://www.linkedin.com/in/simone-zanotello-de-oliveira-cp%C2%B3p-f-89428a29/

PROFESSORA
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INVESTIMENTO

R$ 4.100,00 (por participante)

ESTÁ INCLUSO NO INVESTIMENTO

•	 Material didático digital com conteúdo exclusivo;

•	 Livro digital “Licitações & Contratos Administrativos – Lei 14.133/21 - Licitações – Normas correlatas”;

•	 Certificado digital com carga horária de 16 horas que será disponibilizado através da plataforma: npevents.com.br

PAGAMENTO
O pagamento da inscrição deverá ser efetuado, em parcela única, em nome de Instituto Negócios Públicos do Brasil Estudos e 

Pesquisas na Administração Pública Ltda. (CNPJ 10.498.974/0001-09) no seguinte banco credenciado.

 
Agência: 1622–5

Conta Corrente: 105678-6

CONTATO
INSTITUTO NEGÓCIOS PÚBLICOS

TELEFONE (41) 37781887

WHATS (41) 988770234


